Znak sprawy: 0-1.402-39.2012 Koszalin, dnia 23 wrzesnia 2014 .

Protokél z ogledzin pomieszczenia
przeznaczonego na potrzeby archiwum zakladowego
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie

W dniu 27 sierpnia 2014 roku, na wniosek Prezesa Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Koszalinie z dnia 7 sierpnia 2014 roku, znak: OF.071.1.2014 w sprawie konsultacji, dotyczacej
adaptacji nowego lokalu na potrzeby archiwum  zakladowego Samorzadowego  Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie, migdzy innymi w zwiazku z koniecznoscig przeniesienia zasobu aktowego
SKO do nowego pomieszczenia, zabezpieczajacego odpowiednia rezerwe no nowo powstajace
i gromadzone akta, Pani Katarzyna Krolczyk - Zastepca dyrektora Archiwum Panstwowego
w Koszalinie, Kierownik Oddzialu nadzoru i gromadzenia zasobu, dokonata ogledzin nowego

pomieszczenia oraz udzielita informacil dotyczacych warunkow przechowywania dokumentaciji.

W oqledzinach uczestniczyli przedstawiciele SKO w Koszalinie:

1) Pan Damian Skérka — Prezes Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie,
2) Pani Izabela Zurek — Inspektor ds. finansowych i organizacyjnych, prowadzi archiwum
zaktadowe SKO.

Ponadto podczas czynnosci obecny byt Pan Marek Gutowski - Dyrektor Delegatury

Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Koszalinie.

Okazany lokal, o powierzchni ok. 23 m?, znajduje sie na niskim parterze budynku przy ulicy
Wiadystawa Andersa 34 w Koszalinie. Skiada sig on z jednego pomieszczenia. Posiada dwa wysoko
usytuowane okna — bez rolet, zaston, na ktorych od strony wewnetrznej zamontowane sq stare, cigzkie,
metalowe ,okiennice’. Wejcie do pomieszczenia stanowig drzwi obustronnie obite blachg (pomalowane
farba), zamykane na zamek patentowy. Podloga jest betonowa. Pomieszczenie W dniu ogledzin byto
suche, brak w nim jednak grzejnikow z regulatorami ciepla, wentylacja — wytacznie zamontowane
w oknach nawietrzniki. Brak w pomieszczeniu systemu ppoz. (czujki dymu). Oswietlenie sufitowe
stanowi kilka punktéw swietinych. W lokalu znajdujq sie rury, jednak z ustaleri poczynionych podczas
ogledzin wynika, ze nie sg to rury kanalizacyjne. Wg informacii przekazanych przez przedstawicieli SKO

w Koszalinie oraz Dyrektora Delegatury ZUW w Koszalinie lokal bedzie remontowany, a nastepnie



wyposazany w: grzejniki, regaty metalowe (stacjoname lub jezdne), meble, sprzet biurowy oraz gasnice

i termohigrometr.

Pani Katarzyna Krolczyk zwrdcita uwage obecnych przed wszystkim na:

a)

wytrzymalosé stropow, ze wzgledu na usytuowanie pomieszczenia (niski parter) problem
obcigzenia stropow nie wystepuie;

drzwi wejsciowe wykonane z plyty obitej obustronnie blachq i pomalowane farbg
(wskazanym byloby, aby blacha, ktéra obite sg drzwi nie byly malowane zadna farba,
poniewaz stanowi ona materiat tatwopalny);

okna PCV (zamontowane na nich metalowe okiennice” stanowig wystarczajace
zabezpieczenie przed wlamaniem i ochrone przed nadmiernym nasfonecznieniem,
a sposob ich montazu pozwala na bezproblemowe otwieranie okien, w celu wietrzenia
pomieszczenia);

ukfad regatow (w przypadku montazu stacjonamych regatow metalowych, punkty $wietine
powinny znajdowa¢ sie w przejéciach migdzy regatami, nie nad nimi; nalezy tez zachowat
odstepy od $cian i sufitu oraz przejécia pozwalajace na swobodne przemieszczanie akt);
rozmiar pomieszczenia (proponowane pomieszczenie do adaptacji pod lokal archiwum
zakladowego, jest wieksze od obecnego o ok. 10 m? dlatego tez wyposazone
w odpowiednio rozmieszczone regaly, zabezpieczy na jakis czas rezerwg magazynowg na
nowg dokumentacijg);

miejsce do pracy archiwisty zakladowego (w przypadku braku mozliwosci
zorganizowania dla archiwisty zaktadowego odrebnego pomieszczenia do pracy oraz
majac na wzgledzie, iz proponowany lokal archiwum posiada mozliwosc wietrzenia oraz
dostep $wiatla dziennego - dopuszcza sig organizacjg miejsca do pracy archiwisty

W pomieszczeniu magazynowym).

Reasumujac, pomieszczenie po wykonaniu adaptacji w w/w zakresie, bedzie spelniato

wymogi przewidziane dla lokalu archiwum zakladowego.

Na tym protokét zakorficzono. fjh /l

(imie i nazwisko oraz podpis osoby sporzadzajacej notatke)



